Szczecin, dn. 20.11.2020 r.

PROTOKO} KONTROLI
z realizacji w 2019 roku zadania publicznego pn.
wProwadzenie Dziennego Domu Pomocy Spolecznej (DDPS) oraz Klubu Seniora®
w lokalu usytuowanym przy ul. Mlodziezy Polskiej 28 w Szczecinie

Zgodnie z KRS od dnia 09.09.2019 r. funkcje Prezesa Zarzadu pelni Pani Anita Karyn
i w okresie objetym kontrolg pehita takze role koordynatora projektu/zadania.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach: 16,17,18 oraz 25 wrzesnia 2020 r. przez:
- Panig Alicje Narozng - kierownika w Wydziale Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta Szczecin, na
podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-1.0052.1.724.2016.KO z dnia 19 wrzesnia 2016 r.
wydanego przez Prezydenta Miasta Szczecin oraz
- Panig Kamile Bujel - inspektora w Wydziale Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Szczecin, na
podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-1.0052.1.253.2012.KB z dn. 18.04.2012 r. wydanego
przez Prezydenta Miasta Szczecin.
Kontrole przeprowadzono w obecnosci Prezesa Stowarzyszenia Pani Anity Karyn

I. Kontrolg objeto realizacje w 2019 roku zadania publicznego pn. ,,Prowadzenie Dziennego
Domu Pomocy Spotecznej (DDPS) oraz Klubu Seniora w lokalu usytuowanym przy ul. Mtodziezy
Polskiej 28 w Szczecinie”, zgodnie z umowa z dnia 27.04.2018 r. (Nr WSS-VIL.8110.2.6.2018.AN/
Nr CRU 18/0001879 oraz aneksem do umowy Nr 2/19 z dnia 08.02.2019 r.

O sposobie i trybie przeprowadzenia kontroli Organizacja zostala poinformowana pisemnie.

II. Czynnosci kontrolne obejmowaty:

- spos6b prowadzenia dokumentacji okreslonej w umowie;

- ocene efektywnosci, rzetelnoéci i jakodci realizowanych dziatan;

- prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania.
Powyzszych czynnosci dokonano na podstawie analizy dokumentéw merytoryczno-finansowych
zwigzanych z realizacja zadania (w tym: faktur, umow), porownania przedstawionych oryginatow
dokumentéw  finansowo-ksiegowych ze  stanem  faktycznym  oraz  sprawozdaniem
z realizacji zadania za 2019 rok, przekazanym do Gminy Miasto Szczecin przez realizatora
zadania oraz informacji uzyskanych od Pani Prezes Stowarzyszenia.

III. W wyniku powyzszych czynnosci, kontrolujacy dokonali nastepujacych ustalen:

1. W 2019 roku, wobec podopiecznych Dziennego Domu Pomocy Spolecznej $wiadczone byty
ustugi opiekuficze na podstawie decyzji administracyjnych wydanych przez MOPR
w Szczecinie. Na miejscu prowadzony byl dziennik obecnodci i tygodniowy plan zajec.
Planowany poziom osiggniecia rezultatow zawartych w ofercie powinien wynie$¢ docelowo 30
0séb korzystajgcych zDDPS, jednak z wuwagi na brak chetnych (decyzji MOPR
o skierowaniu do DDPS), rzeczywista liczba pensjonariuszy Domu wynosila $rednio okoto 20
0sdb / miesige.



Dziatalno$¢ biezgca prowadzona byla w dni powszednie od poniedziatku do piatku w godzinach
od 8.00 do 16.00 i polegata na realizacji ustug majacych na celu wsparcie w czynnosciach dnia
codziennego oraz swiadczenie innych ustug wspomagajacych, dostosowanych do indywidualnych
potrzeb seniorow.

Wszystkim podopiecznym DDPS zostaly zapewnione positki, w tym: jeden gorgcy positek
w ciggu dnia (obiad dwudaniowy) oraz $niadanie. Placéwka jest wyposazona w niezbedne sprzety
i meble oraz Srodki utrzymania higieny osobistej, zapewniajac podopiecznym na odpowiednim
poziomie ustugi bytowe, opiekuncze i wspomagajace.

W ramach oferty DDPS przeprowadzono nastepujace formy aktywnosci:

a) w zakresie aktywnosci ruchowej i podnoszenia sprawnosci psychofizycznej, poprzez
zapewnienie codziennego dostgpu do zaje¢ fizjoterapeutycznych i opieki ratownika medycznego;
b) rekreacyjno - integracyjne, rozwijanie aktywnosci spolecznej poprzez udzial w lokalnych
wydarzeniach, spotkaniach towarzyskich i okoliczno$ciowych, wycieczkach, zajeciach
miedzypokoleniowych;

¢) kulturalno-o$wiatowe, uczestnictwo w przedstawieniach, koncertach, pokazach filmowych;

d) edukacyjne, realizowane poprzez uczestnictwo w zajeciach z biblioterapii, terapii rodzinnej,
profilaktycznych w zakresie zdrowego odzywiania, warsztatach muzyczno-instrumentalnych czy
teatralnych.

2. W 2019 roku Klub Seniora (KS) funkcjonowal od poniedziatku do pigtku, w godz.
od 16.00 do 19.00 oraz przynajmniej dwie soboty w miesigcu (a wycieczki i zajgcia odbywaty sie
réwniez w niedziele). Liczba statych cztonkéw w 2019 r. wynosita okoto 40 oséb. Zaplanowane
na 2019 rok dzialania w Klubie Seniora zostaty zrealizowane zgodnie z zalozeniami oraz aneksem
do umowy (oferty na 2019 rok). Klub oferowat seniorom cykliczne zajecia oraz forme stacjonarng
spotkafi, szczegélnie towarzyskich, ukierunkowane na integracje ipobudzenie aktywnosci
uczestnikow Klubu poprzez dziatania na rzecz spotecznosci lokalne;.

Stalymi zajeciami w KS byty:

- warsztaty teatralne,

- kurs jezyka angielskiego,

- edukacja zdrowotna z elementami fizjoterapii,

- warsztaty czytelnicze,

- tance,

- warsztaty muzyczno-instrumentalne,

- konsultacje komputerowe.

III. W toku czynnosci kontrolnych w zakresie oceny efektywnosci, rzetelnosci i jakosci
realizowanych dzialan (w tym prowadzonej przez Organizacje dokumentacji), jak rowniez
prawidlowosci wykorzystania Srodkéw finansowych otrzymanych na jego realizacje stwierdzono
nast¢pujace nieprawidtowosci:
1. Koszt niekwalifikowany wykazany w sprawozdaniu w kosztach merytorycznych 1.7 na kwote
taczng 397,22 zk:

a) FV AUC/110/2019/565 na kwotg 294,77 zt (poz. 383 w zestawieniu faktur);

b) 67/19/B na kwote 102,45 zt (poz. 459 w zestawieniu faktur)



2. Rozbiezno$ci w informacjach nt. formy i terminéw ptatnosci wskazanymi w sprawozdaniu,

a widniejgcymi na fakturach / rachunkach wskazanych w sprawozdaniu w pozycjach:

- poz. 366: zapisano, ze zaptacono gotéwka w dn. 7.04.2019 r., a w sprawozdaniu jest data zaptaty
2.07.2019 r.);

- poz. 263: wskazano termin ptatnosci 19.09.2019, a na fakturze adnotacja, ze zapt. 10.10.2019 1.);

- poz. 174: na FV widnieje data zaplaty 27.02.2019, za$ w sprawozdaniu 28.02.2019 r.);

- poz. 404: data zaplaty na FV, to 5.06.2019, a na sprawozdaniu 7.06.2019);

-poz.: 17, 18, 19, 73, 209, 371, 367, 510, 62, 356, 355, 352, 7, 342, 428, 1, 4, 5, 163, 195, 204,
342, 3, 47, 44, 325, 2 — optacone po terminie;

- poz. 20 (termin do 21.06.2019 r., a zaptacono 7.08.2019);

- poz. 403 (termin do 20.06.2019 r., zaptacono 2.07.2019);

- poz. 216 ( termin do 8.06.2019 r., a zaptacono 26.06.2019);

- poz. 371 ( termin do 20.04.2019 r. a zaptacono 05.06.2019);

- poz. 42: Faktura wystawiona w dn. 10.12.2019 r., a w sprawozdaniu wykazano 9.12.2019 r.).

- poz. 163: na fakturze s3 3 pozycje, w tym warsztaty z poz. 1.2;

- poz. 14: blad w nr FV (inny na fakturze niz w sprawozdaniu);

- poz. 1771 187 (poz. 1.5 catering, w tym 300 zt warsztaty kulinarne z poz. .2 — brak umowy);

- poz. 57: FV opiewa na kwotg 3875 zi, a na sprawozdaniu podano kwot¢ pomniejszona
0 200 zt — tance -brak opisu / umowy;

- poz. 184: na FV adnotacja ,,zaptacono karta w dn. 20.03.2019 r., a na sprawozdaniu podano
termin zaptaty 21.03.2019 r.;

- poz. 180: na FV adnotacja ,,zaptacono kartg w dn. 15.03.2019 r., a na sprawozdaniu podano
termin zaptaty 18.03.2019 r.;

- poz. 347: na FV adnotacja ,,zaplacono gotéwka w dn. 08.03.2019 r., a na sprawozdaniu
podano termin zaplaty 11.03.2019 r.;

- poz. 183: na FV adnotacja ,,zaptacono gotowka w dn. 28.02.2019 r., a na sprawozdaniu
podano termin zaplaty 4.03.2019 r.;

- poz. 44: pomniejszono kwote o 100 z nie opisujac okolicznosci - koszt ma by¢ ze §rodkow
wiasnych, a wykazano, jako koszt z dotacji;

- poz. 46 i 52 - srodki wiasne organizacji, a na fakturze wskazano, ze z dotacji;

- poz. 326: dotyczy zakupu 52 biletéw - na fakturze jest adnotacja o zwrocie 225 zt, czego nie
opisano i nie wykazano w sprawozdaniu.

3. Brak opisu faktur, zgodnie z § 5 ust. 1 umowy, t]. art 21ustawy o rachunkowosci, ktéry mowi,
ze dowod ksiegowy (faktury / rachunki) powinien zawiera¢ co najmniej:
1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarcze;j;
3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;
4) dat¢ dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg — takze date
sporzgdzenia dowodu;
5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki
aktywow;
6) stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.



Do uzupelnienia - brak na dokumentach ksiegowych opisu uzasadniajagcego celowosé
i kwalifikowalno$¢ wydatku (lub niewystarczajaca adnotacja na dokumencie ksiggowym), w tym
w np. poz. w sprawozdaniu nr: 345, 331, 264, 436; 436; 420; 388 1 417; 394 1 416; 380; 375; 476;
365;3691370;378;416 — 418, 420, 435.

4, Niewtasciwe wydatkowanie srodkéw w kosztach merytorycznych I.5. Srodki wykazane w tej

pozycji kosztéw dotyczg wylacznie zakupu positkoéw dla 30 senioréw, co ma wptyw na okreslenie

wysokosci kosztu positkéw wykazanych w Zarzadzeniu Prezydenta o odptatnosci uczestnika

DDPS, na mocy decyzji administracyjnej. Wydatki wykazane przez Organizacje w poz. 1.5

dotycza zakupu réznych artykuléw spozywcezych 1 powinny by¢ ujete wylacznie w z poz. 1.7

(zakup materiatéw i pomocy, w tym artykutow spozywezych do organizacji regularnych spotkan).

Nieprawidlowosci dot. wykazanych w sprawozdaniu:

- poz. 305; 303-298; 296- 287, 277-284; 275-264; 262-250; 248-234; 232-217; 215-205; 203-188;
186-178; 176-164; 11035 ol A 808

- poz. 285 (kwota 96,64 , w tym 86,66 zt z poz. 1.7 oraz 9,98 z} z pez. I.6),--.v- e

- poz. 284-277; 275-264; 262-250; 248-234; 232-217; 215-205; 203-188; 186-178; 176-164;

- poz. 211 (FV na kwotg 34,18, w tym 2,99 zt z poz. 1.6 zel do rak);

- poz. 225 (w poz. kosztu 1.5, a sg réwniez chusteczki z poz. 1.6).

5. Brak umowy lub opisu na dokumentach ksiggowych sposobu wytonienia wykonawcy na:

1) ustuge transportowa podopiecznych / uczestnikéw do teatru ( FV/5/2018 z 25.01.2019 r. - poz.
325);

2) montaz tablicy interaktywnej ( FV 01/2019 z 13.08.2019 r. - poz. 3438).

6. Ponadto, w trakcie przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przekazali Pani Anicie Karyn uwagi
w zakresie uchybien w tresci niektorych umow zawartych przez Organizacje na realizacje dziatan,
w tym dotyczacych:

- termindw realizacji, zakresu czynnosci, z wyszczegdlnieniem zajeé/ godzin z zataczonymi
dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie danych czynnosci / zadan w DDPS lub KS
(listy obecnosci) oraz kwot (za godzine / cykl zajec itp.);

- potwierdzenie dokonania przelewoéw do danej umowy;

- podpisania umow przez osoby wiasciwe do reprezentacji, zgodnie z KRS (nie parafa, tylko
podpis czytelny lub parafa z pieczatka umozliwiajacych identyfikacje danej osoby);

- realizacji zadan przez osoby z odpowiednimi kwalifikacjami (szczegdlnie opiekun - ksero

dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje);

- dokonywanie anekséw do obowiazujacych uméw (preferowana przez Zleceniodawce farma

pisemna) z podpisami obu stron umowy, uwierzytelniajacych nowe warunki / wprowadzone
zmiany lub wypowiedzenie umowy).



IV. Zgodnie z § 16 ust. 1 umowy Nr WSS-VI.8110.2.6.2018.AN na realizacj¢ zadania
publicznego pn. ,,Prowadzenie Dziennego Domu Pomocy Spotecznej (DDPS) oraz Klubu Seniora
w lokalu usytuowanym przy ul. Miodziezy Polskiej 28 w Szczecinie”, zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosei przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych méwi, ze:
,, 3. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
2) w spos6b umezliwiajgey-terminows realizacje zadan;
3) w wysokosci l*termmacﬁ W}Yiﬂkajacych z wezesnie] zaciagnietych zobowigzan”.
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W zwiagzku ze stwierdzonymi w toku przeprowadzania kontroli nieprawidlowo$ciami oraz
uchybieniami, Wydzial Spraw Spofecznych zwraca si¢ z prosba o ustosunkowanie si¢ do
wszystkich uwag wskazanych w protokole i udzielenia wyjasnien w tym zakresie. Pisemne
wyjasnienia, co do zawartych w protokole ustalen oraz informacj¢ o dokonanych zmianach
i sposobie zalatwienia sprawy nalezy zlozy¢ w Kancelarii Gléwnej Biura Obstugi Interesantow
Urzedu Miasta Szczecin, Plac Armii Krajowej 1 lub przesta¢ poczta w zamknigtej kopercie
z dopiskiem "Wydziat Spraw Spotecznych — dotyczy Protokotu oraz wyjasnien do protokotu z
kontroli realizacji zadania w 2019 roku” na adres:
Urzad Miasta Szczecin
Wydziat Spraw Spolecznych
Plac Armii Krajowej 1
70 -345 Szczecin
w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego protokotu (liczy sie data wptywu do Urzedu

Miasta lub data na stemplu pocztowym).

V. Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezeri do protokotu/ wnosi nastgpujqce zastrzezenia do
protokolu*(niepotrzebne skreslic):

..................................................................................................................
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VI. 1. Protokot zawiera 6 ponumerowanych stron.
2. Protokét z przeprowadzonej kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla jednostki kontrolujacej oraz kontrolowane;.

@Jo&is prezesa Stowarzyszenia)

STOWARZYSZENIE
PRAWY BRZEG KULTURY

70-773 Sxcaecin, wul. Plachoty 18
WNIP:DSE23BTE39, REGON: 309848738

pleczed Stowarzyszenia

(podpisy oséb kontrolujgcych)



